УТВЕРЖДАЮ:

Директор  ЗАО «Гознак-лизинг»

_________________    Бабич А.А.

М.П.
«__» __________ 2013 года
КОТИРОВОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ
на оказание услуг по информационному обслуживанию 

справочных правовых систем Консультант Плюс на 2014 год
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая Котировочная документация подготовлена в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 18 июля 2011 г № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», иными нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, связанные с осуществлением закупок и Положением о закупках Закрытого акционерного общества «Гознак-лизинг», утвержденным Советом директоров ЗАО «Гознак-лизинг» (Протокол № 35 от «09» февраля 2012 г.) (далее по тексту – Положение о закупках).
1.2. По всем вопросам, не указанным в настоящей Котировочной документации Заказчик, претенденты на участие в Запросе котировок и Участники Запроса котировок, руководствуются Положением о закупках.
1.3. Документы, для которых Заказчиком разработаны формы, должны быть предоставлены Участником запроса котировок с соблюдением этих форм. Несоблюдение форм является для Заказчика основанием отказать в допуске Котировочной заявке для участия в запросе котировок. При этом вопрос допуска, либо отказа в допуске такой Котировочной заявки для участия в запросе котировок  является исключительным правом Заказчика. 
1.4. К настоящей Котировочной документации прилагаются следующие формы:
· Приложение № 1 – Форма описи документов, прилагаемых к Котировочной заявке;
· Приложение № 2 – Форма Котировочной заявки;

· Приложение № 3 – Форма Анкеты Участника запроса котировок;

· Приложение № 4 – Форма Доверенности на представителя Участника запроса котировок;

· Приложение № 5 – Форма Предложения дополнительных услуг;
· Приложение № 6 – Проект Договора оказания информационных услуг.

с приложением № 1 – Техническое задание.
1.5. Разъяснение положений Котировочной документации производится в порядке, предусмотренном статьей 9 Положения о закупках, при этом с учетом срока проведения процедуры Запроса котировок, разъяснения направляются Участнику в течение дня, следующего за днем поступления от него запроса в электронной форме.
1.6. Заказчик вправе в любое время отказаться от проведения Запроса котировок и от заключения договора по результатам Запроса котировок, уведомив об этом всех участников, подавших Котировочные заявки. 
II.  ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА КОТИРОВОК
	№ п/п
	Наименование
	Информация

	1. 
	Заказчик
	Закрытое акционерное общество «Гознак-лизинг» (ЗАО «Гознак-лизинг»)
Адрес местонахождения: 115054 г. Москва, ул. 

Щипок, д. 11, стр. 1
Почтовый адрес: 115 054 г. Москва, ул. 

Щипок, д. 11, стр. 1

Тел./факс +7 (495) 981-49-03 

Электронная почта: bulanova@gznleasing.ru
Контактное лицо:  Буланова Елена Евгеньевна

	2. 
	Официальный сайт, на котором размещена Котировочная документация и Извещение о проведении Запроса котировок
	www.zakupki.gov.ru,
www.gznleasing.ru


	3. 
	Наименование Запроса котировок
	Запрос котировок на право заключения договора на оказание услуг по информационному обслуживанию 

справочных правовых систем Консультант Плюс на 2014 год

	4. 
	Предмет договора
	Оказание услуг по информационному обслуживанию 

справочных правовых систем Консультант Плюс на 2014 год. 

Полный перечень услуг содержится в Техническом задании (раздел III Котировочной документации).

	5. 
	Место исполнения договора
	г. Москва, ул.Щипок, д. 11, стр. 1

	6. 
	Сроки исполнения договора 
	С «01» января 2014 года по «31» декабря 2014 года

	7. 
	Условия исполнения договора
	Содержатся в проекте Договора, являющемся Приложением № 6 к настоящей документации и Техническом задании (раздел III настоящей документации).

	8. 
	Начальная максимальная цена
	Указана в Техническом задании (раздел III Котировочной документации)

	9. 
	Источник финансирования
	Собственные средства Заказчика

	10. 
	Порядок оплаты услуг
	Указан в проекте Договора, являющемся Приложением № 6 Котировочной документации

	11. 
	Требования к Претендентам и Участникам запроса котировок.
	Указаны в разделе IV котировочной документации и разделе 3 Положения о закупках 

	12. 
	Преимущества, предоставляемые при участии в Запросе котировок
	Не предоставляются

	13. 
	Обеспечение Котировочной заявки
	Не предусмотрено

	14. 
	Обеспечение исполнения договора
	Не предусмотрено

	15. 
	Дата и время начала и окончания срока подачи Заявок
	Дата и время начала подачи Котировочных заявок: 09.00 час. «06» ноября 2013 г.

Дата и время окончания подачи Котировочных заявок: 09.00 час. «13» ноября 2013 г.

Котировочные заявки принимаются по рабочим дням с 9.00 час. до 17.00 час. по московскому времени. 

	16. 
	Место подачи Заявок
	Адрес местонахождения Заказчика: 115054 г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр. 1

	17. 
	Требования к документам, предоставляемым Претендентами для участия в Запросе котировок
	1. Требования к оформлению Котировочной заявки и прилагаемых к ней документов указаны в разделе V Котировочной документации. 
2. К Котировочной заявке должны прилагаться следующие документы:
2.1. Анкета участника, составленная по форме, являющейся Приложением № 3 к настоящей Котировочной документации

2.2. Для юридического лица:

· копии учредительных документов со всеми изменениями и регистрационные документы, подтверждающие регистрацию юридического лица при создании и регистрацию изменений, внесенных в учредительные документы;

· выписка из ЕГРЮЛ не ранее, чем за 6 месяцев до даты предоставления;
· копия протокола и приказ о назначении руководителя, либо лица, действующего от имени юридического лица без доверенности в соответствии с положениями устава;
· доверенность на лицо, уполномоченное действовать от имени юридического лица в процедуре запроса котировок (в случае, если действует представитель). Форма доверенности является Приложением № 4 к Котировочной документации.
· копия бухгалтерского баланса и отчет о прибылях и убытках за последний отчетный период;
· если юридическое лицо использует упрощенную систему налогообложения, то представить соответствующие документы ФНС.
2.3. Для индивидуального предпринимателя:
· выписка из ЕГРИП, выданная не ранее, чем за 6 месяцев до даты предоставления;

· копия свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя.

2.4. Для иностранных юридических лиц и индивидуальных предпринимателей:

· Надлежащим образом удостоверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством страны регистрации;
· Надлежащим образом удостоверенный перевод на русский язык учредительных документов юридического лица, в случае, если они необходимы в соответствии с законодательством страны регистрации;
· Надлежащим образом удостоверенный перевод на русский язык документа, подтверждающего полномочия лица, действующего от имени юридического лица, либо документ, удостоверяющий личность индивидуального предпринимателя.
2.5.  Для физических лиц:
· Копия паспорта гражданина РФ, либо нотариально удостоверенная копия паспорта иностранного гражданина.
· Копию свидетельства ИНН и ПФ (по желанию и при наличии)

2.6. Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям, указанным в разделе IV Котировочной документации.

(документы могут быть представлены в форме справок, писем, составленных в свободной форме и подписанных руководителем и заверенных печатью юридического лица, либо собственноручно подписанных физическим лицом)
2.7. Решения органа управления об одобрении крупной сделки и сделки с заинтересованностью, либо справки о том, что заключаемый договор не является такой сделкой, либо гарантийное письмо о том, что такие документы будут представлены до подписания Договора в случае признания участника победителем Запроса котировок. 
2.8. Копия Сертификата, подтверждающего право на распространение и информационное обслуживание программных продуктов семейства КонсультантПлюс.

	18. 
	Порядок разъяснения Котировочной документации
	Запросы направляются в электронной форме по адресу электронной почты: info@gznleasing.ru
Разъяснения предоставляются Заказчиком в день, следующий за днем получения запроса от Участника. 

	19. 
	Дата и место вскрытия конвертов с Котировочными заявками
	Вскрытие конвертов с Котировочными заявками на участие в Запросе котировок состоится:
«13» ноября 2013 г. в 15.00 час. по московскому времени по адресу: 115 054 г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр.1.

	20. 
	Дата и место рассмотрения Котировочных заявок на участие в Запросе котировок
	Рассмотрение Котировочных заявок на участие в Запросе котировок с целью определения соответствия Котировочных заявок требованиям Котировочной документации и решения вопроса о допуске Котировочных заявок для участия в Запросе котировок состоится «13» ноября 2013 г. по адресу: 115 054 г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр. 1.

Результаты вскрытия и рассмотрения Котировочных заявок будут отражены в Протоколе, который в порядке, предусмотренном пунктом 6.6 Котировочной документации, будет размещен на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и на сайте Заказчика: www.gznleasing.ru

	21. 
	Дата и место оценки и сопоставления Котировочных заявок
	Оценка и сопоставление Котировочных заявок на участие в Запросе котировок будет осуществляться в период с 09.00 ч. «14» ноября 2013 г. по «15» ноября 2013 г. 

Результаты оценки будут отражены в Протоколе, который в порядке, предусмотренном пунктом 7.12. Котировочной документации, будет размещен на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и на сайте Заказчика: www.gznleasing.ru

	22. 
	Критерии и порядок оценки Котировочных заявок 
	Установлены в разделе VII Котировочной документации

	23. 
	Заключение договора по итогам Запроса котировок
	Порядок заключения договора по результатам Запроса котировок установлен разделом VIII Котировочной документации.
Срок подписания договора – не позднее 5 (пяти) календарных дней с момента его получения от Заказчика проекта договора.

	24. 
	Обеспечение исполнения договора
	Не предусмотрено




III. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

1. Предмет оказываемых услуг:
Информационные услуги с использованием экземпляров Систем КонсультантПлюс на основе специального лицензионного программного обеспечения, обеспечивающего совместимость информационных услуг с установленными у Заказчика экземплярами Систем КонсультантПлюс
	№ п/п
	Наименование экземпляра системы
	Тип
	Количество
	Начальная (максимальная) цена информационного сопровождения в месяц (в руб., в т.ч. НДС 18%)

	1. 
	КонсультантПлюс: Версия Проф 
	Сетевая 

(не более, чем на 50 рабочих станций)
	1
	18 900, 00

	2. 
	КонсультантБухгалтер: Вопросы-ответы  
	однопользовательская
	1
	4 750,00

	3. 
	Деловые бумаги 
	однопользовательская
	1
	2 100,00

	4. 
	КонсультантПлюс: Москва Проф 
	однопользовательская
	1
	5 650,00

	5. 
	КонсультантСудебнаяПрактика: Решения высших судов 
	однопользовательская
	1
	4 000,00

	6. 
	КонсультантАрбитраж: ФАС Московского округа 
	однопользовательская
	1
	3 600,00



	7. 
	КонсультантБухгалтер: Корреспонденция счетов 
	однопользовательская
	1
	2 400,00

	8. 
	КонсультантПлюс: Комментарии законодательства 
	однопользовательская
	1
	4 400,00

	9. 
	КонсультантСудебнаяПрактика: Суды Москвы и области 
	однопользовательская
	1
	3 250,00

	
	ИТОГО в месяц:
	
	
	49 050,00

	
	ИТОГО в 2014 году:
	
	
	588 600, 00


Указанные цены включают все налоги и сборы, а также все затраты Исполнителя, связанные с оказанием услуг.
  Перечень базовых услуг, оказываемых Исполнителем:

	№ п/п
	Наименование
	Стоимость

	1.
	Доставка и установка систем КонсультантПлюс в офисе Заказчика
	Входит в стоимость 

услуг по адаптации и сопровождению 

экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	2.
	Первичное обучение работе с системами КонсультантПлюс
	Входит в стоимость 

услуг по адаптации и сопровождению 

экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	3.
	Услуги персонального Менеджера, с которым возможно решить в рабочее время все вопросы, которые возникнут в ходе нашей совместной работы
	Входит в стоимость 

услуг по адаптации и сопровождению 

экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	4.
	Удобный график информационного пополнения систем КонсультантПлюс
	Входит в стоимость 

услуг по адаптации и сопровождению 

экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	5.
	Пополнение через Интернет в круглосуточном режиме
	Входит в стоимость 

услуг по адаптации и сопровождению 

экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	6.
	Семинары по эффективному использованию систем КонсультантПлюс с получением сертификата установленного образца
	Входит в стоимость 

услуг по адаптации и сопровождению 

экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	7.
	Бюллетень пользователя
	Входит в стоимость 

услуг по адаптации и сопровождению 

экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	8.
	Поиск труднодоступных и уникальных документов, кроме документов имеющих гриф «секретно», «совершенно секретно» и «для служебного пользования». 

Заказ осуществляется при заполнении, следующих необходимых данных:

вид документа_________________

принявший орган_______________

дата принятия_________________

номер________________________

название_____________________ 

дополнительная информация
	Входит в стоимость 

услуг по адаптации и сопровождению 

экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	9.
	Графические копии правовых актов, в электронном или печатном виде
	Входит в стоимость 

услуг по адаптации и сопровождению 

экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	10.
	Ежемесячно бесплатно обновляемые каталоги Систем Консультант Плюс, из которых Вы сможете заказывать интересующие Вас документы, кроме документов, на которые распространяется действие Закона об Авторском праве
	Входит в стоимость 

услуг по адаптации и сопровождению 

экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс


2. Общие требования к оказанию услуг: 

- Поиск в едином информационном банке данных, возможность при контекстном поиске вводить общепринятые в профессиональной среде сокращения или эквивалент такого поиска.

- Доступ через оболочку системы к различным средствам поиска и аналитического анализа правовой информации.

- Возможность получения связных документов к открытому тесту документа.

- Возможность ежедневного пополнения системы из оболочки программы по средствам телекоммуникаций.

- Возможность поиска, в результате которого получается единый список документов (без разбивки по информационным банкам), в котором представлены нормативные документы, судебные решения, комментарии и т.п., наиболее точно отвечающие условиям запроса с указанием фрагмента текста.

- Возможность поиска по реквизитам (единая карточка поиска, возможность поиска по всему информационному массиву) 

Тематика

Вид документа 

Принявший орган

Дата 

Номер

Дата регистрации документа в Минюсте

Номер регистрации документа в Минюсте

Название документа (с возможностью составлять запросы простым языком, не вникая в тонкости языка запросов)

Текст документа (с возможностью составлять запросы простым языком, не вникая в тонкости языка запросов)

- Возможность наиболее точного и эффективного поиск документов при неизвестных реквизитах.

- Возможность поиска по общим (при поиске по всему информационному массиву) и специальным полям (при поиске в определенном виде информации).

- Возможность уточнение поискового запроса:

в построенном списке найденных документов;

в единой истории запросов;

в сохраненных папках пользователя.

- Связи между документами должны быть оформлены в отдельный список, отражающий их характер (содержит дополнительную информацию о применении документа, разъясняет применение документа, упоминает следующий документ, упоминается в следующем документе).
- Возможность поиска с использованием логических условий:

при запросе нескольких значений одного реквизита

при исключении из запроса одного или нескольких значений одного реквизита

при сочетании одного или нескольких значений одного реквизита.
- Возможность поиска с помощью  самонастраивающихся словарей.

- Возможность поиска в системе непосредственно из редактора MS Word.

- Возможность создания ссылок, ведущих на документы в системе.

- Возможность использования многоуровнего рубрикатора, основанного на Классификаторе правовых актов, одобренном и рекомендованном к использованию Указом Президента РФ от 15.03.2000 N 511.

- Список документов должен представлять собой структурированный «дерево» список.

- Возможность использовать единый тематический классификатор.

- Возможность просмотра  путем перехода из текста в текст по списку найденных документов.

- Возможность экспорта текста в редакторы MS WORD и MS EXCEL, а также в соответствующие ассоциированные приложения.

- Наличие информации о статусе документа:

Действующий;

Утратил силу;

Не вступил в силу;

Фактически утратил силу;

Документ фактически не применяется.

- Возможность сохранения результатов работы с помощью истории запросов, папок и закладок пользователя.

- Возможность обмена результатами работы («папки», «закладки») по электронной почте и с помощью мобильных носителей.

- Наличие системы помощи.

- Возможность доступа к Архиву решений арбитражных судов первой инстанции по ссылке из Стартовой страницы в оффлайн-доступе системы КонсультантПлюс.

- Возможность сохранения текстов документов в формате:

"обычный" PDF и PDF размера для мобильных устройств

формат EPUB для электронных книг

формат HTML для смартфонов.
- Возможность использования сервиса «Онлайн заказ документов» из системы КонсультантПлюс.
- Возможность использования сервиса «Горячие документы на сайте КонсультантПлюс» из Стартового окна системы.

       3. Порядок оказания услуг: 

Оказание информационных услуг (услуг по сопровождению экземпляров Систем) предусматривает:

- Еженедельное обновление Информационного Банка экземпляров Системы новой информацией путем ее доставки специалистом в офис Заказчика или, по желанию Заказчика, обеспечение получения информации с использованием средств телекоммуникаций;

- Получение Заказчиком консультаций по работе с Системами по телефону, в офисе Заказчика и/или Исполнителя;

- Обучение Заказчика методам работы с Системами с возможностью получения Сертификата квалифицированного пользователя;

- Поиск документов, не вошедших в Системы, установленные у Заказчика, и предоставление Заказчику возможности получения текстов необходимых ему документов в случае их наличия, оперативная помощь в получении документов  по индивидуальному запросу;

- Осуществление технической профилактики работоспособности экземпляров Системы и восстановление работоспособности экземпляров Системы в случае сбоев компьютерного оборудования после их устранения Заказчиком;

- Установка технологических модулей при внесении усовершенствования в систему;

- Оперативная переустановка системы при смене техники у клиента.

        4. Требования к качеству оказываемых услуг: 

- Достоверность нормативно-правовой документации в системе.

- Возможность получения полной информации о последних поступлениях правовой информации.

- Наличие в документах подробных ссылок на связанные документы в формате гипертекста.

- Полноценное регулярное обновление (пополнение) информационных банков  с полной юридической обработкой информации.

- Оперативность обновления информационных банков с даты принятия документа до доставки информации пользователю.

- Возможность автоматической выборки базы данных на искомый момент времени.

- Установка новой оболочки системы  и переустановка старой в случае изменения условий эксплуатации.

- Информирование пользователей о новостях законодательства.

- Информирование пользователей о новых продуктах и услугах компании.

- Техническая профилактика.

- Обучение эффективным методам работы с системой.

- Консультирование по вопросам работы с системой.

- Информационно-техническая поддержка пользователей («горячая линия»).

- Поиск документов по индивидуальному заказу.

- Замена программных версий.

- Требования к программным технологиям:

   Возможность централизованного пополнения системы с сохранением личных настроек пользователя;

   Система не должна предоставлять пользователям возможность редактирования информационного содержания системы;

Система не должна предоставлять пользователям возможность изменения системных конфигурационных файлов;

Система должна быть совместима со всеми современными версиями Windows, Windows XP, WindowsVista.

- Оказание услуг с использованием экземпляров Системы КонсультантПлюс осуществляется на основе специального лицензионного программного обеспечения, обеспечивающего совместимость информационных услуг с установленными у заказчика экземплярами Системы КонсультантПлюс.

      5.Требования к безопасности оказания услуг и безопасности результатов услуг: Услуги должны соответствовать требованиям безопасности жизни и здоровья, а также иным требованиям сертификации, безопасности (санитарным нормам и правилам, государственным стандартам и т.п.), лицензирования, установленным действующим законодательством Российской Федерации.
      6. Требования по сроку гарантий качества на результаты услуг: с момента начала работ до окончания срока действия контракта.

IV. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАПРОСА КОТИРОВОК  
4.1. Полная дееспособность для физического лица и индивидуального предпринимателя, наличие правоспособности для юридического лица;

4.2. Регистрация в ЕГРЮЛ для юридического лица, регистрация в ЕГРИП для индивидуальных предпринимателей не менее 1 года;

4.3. Отсутствие сведений о привлечении участника закупок к административной и уголовной ответственности (для юридических лиц – о привлечении руководителя к административной и уголовной ответственности) за умышленные правонарушения в течение последнего года осуществления предпринимательской деятельности;

4.4. Отсутствие сведений о юридическом лице/индивидуальном предпринимателе в реестре недобросовестных поставщиков;

4.5. Не проведение ликвидация и отсутствие решения арбитражного суда о признании Претендента банкротом и об открытии конкурсного производства;

4.6. Не приостановление деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

4.7. Отсутствие задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
4.8.   Участник должен являться Региональным информационным центром Общероссийской сети распространения правовой информации КонсультантПлюс и иметь соответствующий Сертификат, подтверждающий права на распространение и информационное обслуживание программных продуктов семейства КонсультантПлюс.

V. ПОРЯДОК ПОДАЧИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК

5.1. С целью участия в Запросе котировок Участник подает Котировочную заявку по форме, являющейся Приложением № 2 к настоящей Котировочной документации, с приложением документов, указанных в пункте 17 Информационной карты.

5.2. Котировочная заявка и прилагаемые к ней документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями настоящего раздела. 

5.3. Заявки подаются Участниками путем направления запечатанных конвертов, содержащих Заявку и прилагаемые к ней документы, указанные в настоящей Котировочной документации, по адресу Заказчика: 115054, г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр. 1, для ЗАО «Гознак-лизинг». 
5.4. На конверте должно быть указано наименование запроса котировок и номер лота, по которому подается Заявка. Указание на конверте наименование Участника запроса котировок или фамилии имени и отчества физического лица – Участника запроса котировок, а также адреса Участника запроса котировок не является обязательным. 
5.5. Срок подачи Заявок – до 09.00 часов «13» ноября 2013 года.
5.6. Заявка и прилагаемые к ней документы, а также Опись документов, составленная по форме, являющейся Приложением № 1 к настоящей Котировочной документации, должны быть сшиты в единую книгу, листы должны быть пронумерованы сквозной нумерацией и на обороте заверены подписью уполномоченного на подписание заявки лица - Участника Запроса котировок и  печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), либо заверены собственноручной подписью физического лица – Участника запроса котировок. На прошивке должно быть указано общее количество листов, содержащихся в Заявке. 
5.7. Верность копий документов, прилагаемых к Заявке, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), либо собственноручной подписью физического лица – Участника запроса котировок. Документы, выполненные более чем на 1 (одном) листе, должны быть прошиты и заверены в порядке, указанном в пункте 5.6. настоящей Котировочной документации.  
5.8. Документы должны располагаться в порядке, указанном в Описи документов (Приложение № 1).
5.9. Заявка и прилагаемые к ней документы не должны содержать подчисток и исправлений, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручной подписью (для физических лиц).

5.10. Заявки, поданные с нарушением условий, указанных в настоящем разделе, не допускаются к участию в настоящем запросе котировок. 
VI. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ И ДОПУСКА ЗАЯВОК К УЧАСТИЮ В ПРОЦЕДУРЕ ЗАПРОСА КОТИРОВОК
6.1. Дата и время вскрытия конвертов: 15.00 часов «13» ноября 2013 г.
6.2. Место вскрытия конвертов: местонахождение Заказчика, адрес:  115054, г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр. 1, для ЗАО «Гознак-лизинг».
6.3. Вскрытие конвертов, допуск заявок к участие в процедуре запроса котировок, либо отказ в допуске к участию в процедуре запроса котировок производится Комиссией, созданной и действующей в соответствии с утвержденным и размещенным на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и на сайте Заказчика Положением о закупках.
6.4. При вскрытии конвертов и решении вопроса о допуске, либо об отказе в допуске заявок к участию в процедуре запроса котировок Комиссия руководствуется пунктом 10.3.5. Положения о закупках.
6.5. Участник запроса котировок вправе присутствовать при вскрытии конвертов и принятии решения о допуске заявок к участию в запросе котировок. 

6.6. По результатам вскрытия конвертов и допуска заявок к участию Комиссией составляется Протокол, который размещается на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и на сайте Заказчика.
VII. ОЦЕНКА И СОПОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРЕ ЗАПРОСА КОТИРОВОК.
7.1. Оценка и сопоставление допущенных к участию в Запросе котировок заявок производится Комиссией в течение 2 (двух) календарных дней со дня вскрытия конвертов.
7.2. Оценка производится на основании критерия оценки, его содержания и значимости:
7.3. Критерий оценки – цена, предложенная участником запроса котировок по каждой единице, указанной в Техническом задании (раздел III), значимость данного критерия составляет 100%

7.4. Для определения рейтинга заявки по критерию, указанному в пункте 7.3. начальная максимальная цена за единицу установлена в Техническом задании (раздел III). 
7.5. Рейтинг, присуждаемый  Заявки по каждой единице, указанной в Техническом задании  (раздел III) определяется в баллах, и рассчитывается по формуле:

	Ʃi -1=
	Amax -1 -  Ai-1
	х 100

	
	Amax-1
	


Где
Ʃi – рейтинг i-й Заявки по 1 единице Технического задания;
Amax -1 – начальная (максимальная) цена за 1 единицу Технического задания; 

Ai-1 – предложение i-й участника по цене за 1 единицу Технического задания
7.6.  После определения рейтинга Заявки по каждой единицы, количество набранных этой заявкой баллов по каждой единице суммируются, и итоговая сумма баллов является общим рейтингом Заявки. Общий рейтинг Заявки определяется по формуле:
Ʃi -sum = Ʃi -1+ Ʃi -2+ Ʃi -3 и т.д.
Ʃi –sum – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Ʃi-1 (2, 3) – значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов Комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке по определенному показателю, указанному в пункте 7.3. Котировочной документации.

7.7. Поданной заявке присваиваются дополнительные баллы за предложенные Участником дополнительные услуги. За каждую дополнительную услугу, стоимость которой входит в общую стоимость информационных услуг по договору, Заявке присваивается 2 (два) дополнительных балла. Данные предложения указываются Участником запроса котировок по Форме, являющейся Приложение № 5 к настоящей документации.
7.8. Поданной заявке присваиваются дополнительные баллы за предложенные Участником дополнительные услуги. За каждую дополнительную услугу, которая оказывается Исполнителем на льготных условиях, Заявке присваивается 1 (один) дополнительный балл. Данные предложения указываются Участником запроса котировок по Форме, являющейся Приложение № 5 к настоящей документации.
7.9. Итоговое количество баллов, набранное каждой Котировочной заявкой, исчисляется как сумма баллов, присвоенных комиссией в соответствии с пунктами 7.5.-7.6. настоящей документации и дополнительных баллов,  присвоенных комиссией в соответствии с пунктами 7.7., 7.8. настоящей документации.

7.10. При оценке заявок лучшим условием исполнения договора признается Заявка с наибольшим рейтингом (с наибольшей суммой баллов с учетом дополнительных баллов, присвоенных в соответствии с пунктами 7.7.-7.9. настоящей документации), что означает предложение наименьшей цены. Такой заявке присваивается номер 1 (один). Далее по номерам располагаются заявки в порядке уменьшения рейтинга заявок. 
7.11. Победителем Запроса котировок признается Участник, Заявке которого присвоен 1 (первый) номер. 

7.12. Результаты оценки и сопоставления заявок оформляются Протоколом, который оформляется в соответствии с подпунктом «д» пункта 10.3.5. Положения о закупках и в течение 2 (двух) календарных дней со дня подписания Протокола всеми членами Комиссии, размещается на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и на сайте Заказчика.
VIII. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ЗАПРОСА КОТИРОВОК.
8.1. В день, следующий за днем размещения Протокола оценки и сопоставлении заявок на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и на сайте Заказчика, Заказчик направляет победителю Договор, составленный путем внесения цен, предложенных победителем, в Проект договора, прилагаемый к настоящей к Котировочной документации.
8.2. Победитель запроса котировок обязан подписать полученный от Заказчика проект договора в течение 5 (пяти) календарных дней с момента его получения от Заказчика. При этом Победитель вправе внести в договор собственные банковские реквизиты, дополнительную контактную информацию, в случае, если договор заключается с физическим лицом также – ИНН, № ПФ. Если победителем не указана такая информация, Заказчик вносит данные сведения из Котировочной документации. 
8.3. В случае если победитель Запроса котировок в указанный в настоящем разделе срок не подпишет Договор, он будет считаться уклонившимся от подписания Договора, при этом Заказчик вправе направить сведения о таком Участнике в федеральный орган исполнительной власти для внесения его в реестр недобросовестных поставщиков.

8.4. Заказчик вправе отказаться от заключения Договора с победителем Запроса котировок, если до момента подписания Договора Заказчиком будет установлены следующие обстоятельства:

8.4.1. при участии в Запросе котировок Победителем представлены заведомо ложные и/или недостоверные сведения и/или документы;

8.4.2. нахождение имущества победителя Запроса котировок под арестом, наложенным по решению суда, либо если у победителя Запроса котировок арестованы расчетные счета (приостановлено движение по счетам на основании постановлений судебного пристава или суда);

8.4.3. в производстве судебных и/или правоохранительных органов находятся дела в отношении Победителя в связи с его коммерческой деятельностью, в том числе в случае, если оспаривается право Победителя на владение имуществом, использование которого необходимо для оказания услуг по Договору;  
8.4.4. Участник не является Региональным информационным центром Общероссийской сети распространения правовой информации КонсультантПлюс и не имеет соответствующий Сертификат, подтверждающий права на распространение и информационное обслуживание программных продуктов семейства КонсультантПлюс.

8.5. При реализации своего права на отказ от заключения Договора по основаниям, указанным в пункте 8.4. Котировочной документации, Заказчик направляет победителю Запроса котировок уведомление с указанием причин отказа от заключения Договора. 
8.6. Если Победитель уклонился от подписания Договора, либо если Заказчиком выяснены обстоятельства, указанные в пункте 8.4. настоящей Котировочной документации, Заказчик по своему усмотрению вправе либо предложить заключить Договор с Участником, Заявке которого присвоен 2 (второй) номер, либо заключить Договор с единственным поставщиком. 

8.7. Информация о заключении Договора, отказе Заказчика от заключения Договора, уклонении победителя от заключения Договора и информация о дальнейших действиях Заказчика в связи с уклонением Победителя от заключения Договора,  размещается на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и на сайте Заказчика.
IX. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПРАВ И ЗАКОННЫХ ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКОВ ЗАПРОСА КОТИРОВОК.

9.1. Действия (бездействия) Заказчика в ходе проведения процедуры запроса котировок могут быть обжалованы участниками в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействия) нарушают права и законные  интересы участника запроса котировок. 
Приложение № 1 

к Котировочной документации на право 
заключения договора на оказание услуг 

по информационному обслуживанию справочных 

правовых систем Консультант Плюс на 2014 год
ФОРМА

ОПИСЬ

документов, представленных

(полное наименование Участника Запроса котировок)

для участия в Запросе котировок на право заключения Договора 

на оказание услуг по информационному обслуживанию 

справочных правовых систем Консультант Плюс на 2014 год
	№ п/п
	Наименование документов
	Страницы

с__по__
	Количество

страниц

	
	Котировочная заявка
	
	

	
	Анкета участника Запроса котировок
	
	

	
	Доверенность на представителя Участника Запроса котировок
	
	

	
	Документы, указанные в пункте 17 Информационной карты 
	
	

	
	Иные документы, прилагаемые Участником Запроса котировок.
	
	

	
	
	
	


Участник/

Уполномоченный представитель




_____________/Фамилия И.О.

Приложение № 2 

к Котировочной документации на право 

заключения договора на оказание услуг 

по информационному обслуживанию справочных 

правовых систем Консультант Плюс на 2014 год
ФОРМА

	Дата, исх. номер
	Заказчику ЗАО «Гознак-лизинг»
Адрес: 115 054, г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр. 1


КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА
на право заключения договора на оказание услуг по информационному обслуживанию 

справочных правовых систем Консультант Плюс на 2014 год
1. Изучив Котировочную документацию на право заключения договора на право заключения договора на оказание услуг по информационному обслуживанию справочных правовых систем Консультант Плюс на 2014 год, а также применимые к данному запросу котировок законодательство, нормативно-правовые акты и Положение о закупках ЗАО «Гознак-лизинг», утв. Советом директоров ЗАО «Гознак-лизинг» (Протокол № 35 от «09» февраля 2012 г.)
(полное наименование участника запроса котировок, место нахождения, почтовый адрес, ИНН (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона)

в лице, ________________________________________________________________________
(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица (для юридического лица))

2. сообщает о своем согласии участвовать в Запросе котировок на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую Котировочную заявку на участие в Запросе котировок.

3.  Мы согласны оказывать услуги в соответствии с требованиями Котировочной документации и по указанным ниже ценам, а именно:

	№ п/п
	Наименование экземпляра системы
	Тип
	Количество
	Стоимость информационного сопровождения в месяц (в руб., в т.ч. НДС 18%)

	1. 
	КонсультантПлюс: Версия Проф 
	Сетевая 

(не более, чем на 50 рабочих станций)
	1
	

	2. 
	КонсультантБухгалтер: Вопросы-ответы  
	однопользовательская
	1
	

	3. 
	Деловые бумаги 
	однопользовательская
	1
	

	4. 
	КонсультантПлюс: Москва Проф 
	однопользовательская
	1
	

	5. 
	КонсультантСудебнаяПрактика: Решения высших судов 
	однопользовательская
	1
	

	6. 
	КонсультантАрбитраж: ФАС Московского округа 
	однопользовательская
	1
	

	7. 
	КонсультантБухгалтер: Корреспонденция счетов 
	однопользовательская
	1
	

	8. 
	КонсультантПлюс: Комментарии законодательства 
	однопользовательская
	1
	

	9. 
	КонсультантСудебнаяПрактика: Суды Москвы и области 
	однопользовательская
	1
	

	
	ИТОГО в месяц:
	
	
	

	
	ИТОГО в 2013 году:
	
	
	


Указанные цены включают все налоги и сборы, а также все затраты Исполнителя, связанные с оказанием услуг.
1. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в Котировочной документации, в том числе с общими требованиями к оказанию услуг, порядку оказания услуг, требованиями к качеству оказываемых услуг,  к безопасности оказания услуг и безопасности результатов услуг, требованиями к сроку гарантий качества на результаты услуг, не имеем к ним претензий и согласны оказывать услуги в соответствии с указанными требованиями.
2. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг, которые должны оказываться при исполнении договора заключаемого по результатам запроса котировок, в случае победы в Запросе котировок услуги будут оказываться по ценам, предложенным Заказчику в настоящей Котировочной заявке. 
3. Настоящей заявкой на участие в Запросе котировок сообщаем, что в отношении _____________________________________________________________________________________
(полное наименование участника запроса котировок юридического лиц/индивидуального предпринимателя)

не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не приостановлена, размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня  или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает ___________% балансовой стоимости активов Участника Запроса котировок по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, Участник является Региональным информационным центром Общероссийской сети распространения правовой информации КонсультантПлюс и имеет соответствующий Сертификат, подтверждающий права на распространение и информационное обслуживание программных продуктов семейства КонсультантПлюс.

4. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в Котировочной заявке информации и подтверждаем право заказчика запрашивать у нас и уполномоченных органах власти информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.
5. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательство подписать Договор в соответствии с требованиями Котировочной документации и на условиях наших предложений.
6. В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя Запроса котировок, а победитель Запроса котировок будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать договор в соответствии с условиями нашего предложения, если такое решение будет принято Заказчиком и в наш адрес направлен Проект договора.

7. Мы подтверждаем, что извещены о следующих обстоятельствах:
a. Заказчик вправе включить сведения о нас в реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения от заключения договора;

b. Заказчик вправе отказаться от заключения договора с нами в случае выявления обстоятельств, указанных в пункте 8.4. Котировочной документации;
c. Заказчик вправе отказаться от проведения Запроса котировок и от заключения договора по результатам Запроса котировок в любое время, уведомив нас об этом.

8. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком нами уполномочен:
(Фамилия, Имя, Отчество, должность, контактная информация, в т.ч. номера телефона, факс, адрес электронной почты)

9. Наши банковские реквизиты, которые могут быть указаны в договоре, заключаемом по результатам Запроса котировок:

ИНН________________, КПП___________________

Наименование и местонахождение обслуживающего банка______________________________

Расчетный счет_____________________________________

Корреспондентский счет_____________________________

БИК______________________________________________

10. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу:
11. К настоящей Котировочной заявке прилагаются документы, являющиеся ее неотъемлемой частью, согласно описи – на ________ листах.

Участник/

Уполномоченный представитель




_____________/Фамилия И.О.

Приложение № 3 

к Котировочной документации на право 

заключения договора на оказание услуг 

по информационному обслуживанию справочных 

правовых систем Консультант Плюс на 2014 год
ФОРМА
АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАПРОСА КОТИРОВОК

	1. 
	Полное наименование организации/ФИО индивидуального предпринимателя и участника физического лица
	

	2. 
	Сокращенное наименование организации
	

	3. 
	ОГРН, ИНН, КПП/номер свидетельства ИП
	

	4. 
	Номера телефонов, факсов, адреса электронной почты
	

	5. 
	Дата государственной регистрации ЮЛ, ИП/

Паспортные данные физического лица.
	

	6. 
	Наименование участников (акционеров) юридического лица и страна их регистрации, с указанием ИНН
	

	7. 
	Величина уставного капитала (руб.)
	

	8. 
	Количество проведенных реорганизаций;

все даты реорганизаций в хронологическом  порядке
	

	9. 
	Все наименования организации, если они претерпевали изменения в хронологической последовательности
	

	10. 
	Дата последних изменений в учредительных документах (заверенные копии учредительных документов с изменениями)
	

	11. 
	Виды деятельности (ОКВЭД)
	

	12. 
	- адрес места нахождения организации по уставу,

- телефон,

- собственная, в аренде, 

- № и дата свидетельства или договора (копия),

- срок действия (с – по),

- арендодатель
	

	13. 
	- фактический адрес организации,

- телефон,

- собственная, в аренде,

- № и дата свидетельства или договора,

- срок действия (с – по),

- арендодатель
	

	14. 
	Паспортные данные руководителя организации (ФИО, дата рождения, адрес регистрации, № паспорта, место и дата выдачи), с указанием ИНН
	

	15. 
	Паспортные данные главного бухгалтера (ФИО, дата рождения, место рождения, адрес регистрации, № паспорта, место и дата выдачи), с указанием ИНН
	

	16. 
	Используемая система налогообложения
	


Подпись руководителя, либо собственноручная подпись физического лица

Подпись главного бухгалтера

Печать организации

Примечание для заполнения Анкеты:

1. Участником должны быть заполнены все пункты Анкеты, при этом в случае, если пункт не относится к Участнику (условие характерно только для юридических лиц, а участник является индивидуальным предпринимателем, либо физическим лицом), участник проставляет в Анкете прочерк. 

2. Если какой-либо пункт Анкеты не может быть заполнен участником в связи с отсутствием такого показателя, он указывает это в Анкете (например, «отсутствует»).

Приложение № 4 

к Котировочной документации на право 

заключения договора на оказание услуг 

по информационному обслуживанию справочных 

правовых систем Консультант Плюс на 2014 год
ФОРМА

ДОВЕРЕННОСТЬ №__________

город ____________________

 ______________________________________________

(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)

(полное наименование Участника Запроса котировок)

(далее - Доверитель), в лице____________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество уполномоченного лица)

действующего на основании____________________________________________________________

(устава, доверенности, и т.д.)

доверяет _____________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество представителя)

(далее – Представитель), паспорт серии _________№______________, выдан:_______________________________________________________________________________

Дата выдачи: «_____»_________________  _________ г., код подразделения:_____________________, зарегистрирован по месту жительства по адресу:______________________________________________________________________________

Представлять интересы Доверителя в Запросе котировок на право заключения договора на оказание услуг по информационному обслуживанию справочных правовых систем Консультант Плюс на 2014 год  (далее – Заказчик).


С целью выполнения указанного поручения Представитель уполномочен от имени Доверителя подавать Заказчику Котировочную заявку со всеми прилагаемыми к ней документами, запрашивать у Заказчика информацию, связанную с проводимым Запросом котировок, в том числе запрашивать разъяснения Котировочной документации, получать от Заказчика документы, подписывать от имени Доверителя документы, в том числе Котировочную заявку, совершать иные действия, связанные с участием Доверителя в Запросе котировок.

Подпись представителя__________________________________________ удостоверяю.

Доверенность действительна по «___»____________________  __________ г.

Участник/

Уполномоченный представитель




_____________/Фамилия И.О.

Главный бухгалтер 






_____________/Фамилия И.О.

Доверенность от юридического лица заверяется печатью.

Форма доверенности, выданной физическим лицом, - нотариальная.

Приложение № 5 

к Котировочной документации на право 

заключения договора на оказание услуг 

по информационному обслуживанию справочных 

правовых систем Консультант Плюс на 2014 год
ФОРМА 
Предложение дополнительных услуг
 по сопровождению экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс:
Перечень дополнительных услуг, 

 входящих в стоимость услуг по адаптации и сопровождению экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс
	№ п/п
	Наименование услуги
	Условия предоставления

	
	
	Входит в стоимость услуг по адаптации и сопровождению экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	
	
	Входит в стоимость услуг по адаптации и сопровождению экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	
	
	Входит в стоимость услуг по адаптации и сопровождению экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс


Перечень дополнительных услуг

 по адаптации и сопровождению экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс, 

оказываемых Исполнителем на льготных условиях
	№ п/п
	Наименование услуги
	Условия предоставления

	
	
	На льготных условиях

	
	
	На льготных условиях

	
	
	На льготных условиях


Примечание: Участник вправе подтвердить предоставляемые сведения любыми документами на его усмотрение. Непредставление документов не является основанием для отказа в допуске к участию в Запросе котировок.

Участник/

Уполномоченный представитель


____________/Фамилия И.О.

Приложение № 6 

к Котировочной документации на право 

заключения договора на оказание услуг 

по информационному обслуживанию справочных 

правовых систем Консультант Плюс на 2014 год
ПРОЕКТ ДОГОВОРА
ДОГОВОР № _________ 

оказания информационных услуг
г. Москва
    «___» ________ 20___г.

ЗАКАЗЧИК: Закрытое акционерное общество «Гознак-лизинг» в лице Директора Бабича Александра Александровича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и

ИСПОЛНИТЕЛЬ: ______________________________________________________________ в лице _________________________________________________, действующего на основании ___________________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны»,  

по результатам Запроса котировок, проведенного Заказчиком, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ
а) Справочная Правовая Система КонсультантПлюс (далее - Система КонсультантПлюс или Система) - совокупность многофункциональной программы для ЭВМ и набора текстовой информации (программное средство, информационный продукт вычислительной техники).

б) Экземпляр Системы - копия Системы КонсультантПлюс на материальном носителе, позволяющая Заказчику получать необходимую информацию. Экземпляр Системы не позволяет изменять и передавать полученную информацию.

в) Регистрация экземпляра Системы на компьютер Заказчика (далее Регистрация) – процедура, при которой запоминаются параметры конкретного компьютера Заказчика и генерируется цифровой код, после принятия которого экземпляр Системы становится работоспособным на данном компьютере.

г)  Перерегистрация экземпляра Системы - регистрация экземпляра Системы, перенесенного на новый компьютер Заказчика.  

д) Использование текстов нормативно-правовых актов в коммерческих целях - использование текстов нормативно-правовых актов в качестве объектов для непосредственного извлечения прибыли (продажа текста нормативного акта, включение текста нормативного акта в состав сборника или книги и др.). Использование информации, содержащейся в нормативно-правовом акте, в процессе обычной деятельности юридического лица, в том числе в судебных процессах, коммерческим не является.

е) Локальная вычислительная сеть - это вычислительная сеть, соединяющая 2 (две) или более ЭВМ (возможно, разного типа), расположенные в пределах 1 (одного) здания или нескольких соседних зданий.

ж) КЦ КонсультантПлюс - организация, на основании договора с которой Дистрибьютор осуществляет поставку экземпляров Систем КонсультантПлюс  и оказание информационных услуг с использованием экземпляров Систем (услуг по адаптации и сопровождению экземпляров Систем).

з) Правомерный приобретатель экземпляра Системы (Заказчик) - физическое/юридическое лицо, приобретшее экземпляр Системы у официального Дистрибьютора (Представителя) Сети КонсультантПлюс, или физическое/юридическое лицо, получившее на законных основаниях от физического/юридического лица экземпляр Системы, ранее приобретенный у официального Дистрибьютора (Представителя) Сети КонсультантПлюс (от правомерного приобретателя экземпляра Системы).

и) Число одновременных доступов (далее - число ОД) - параметр Системы, определяющий максимальное количество ЭВМ, с которых может быть осуществлен одновременный доступ к Системе.
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Исполнитель обязуется оказывать Заказчику информационные услуги  с использованием экземпляра Системы (услуги по адаптации и сопровождению экземпляра(ов) Системы КонсультантПлюс) (далее по тексту - информационные услуги, услуги) в течение  срока  действия  настоящего  Договора,  а Заказчик обязуется оплатить оказанные услуги. 
Перечень и стоимость экземпляров Систем,  с   использованием   которых  оказываются информационные услуги, содержатся в Техническом задании, являющемся Приложением № 1 и  неотъемлемой частью настоящего Договора по адресу: г.Москва, ул.Щипок, д.11, стр.1. 

1.2.  Использование Заказчиком передаваемой информации:

1.2.1.  Заказчик имеет право без дополнительных письменных разрешений распространять любым способом (продавать, сдавать в прокат и т.д.) и предоставлять доступ третьим лицам к текстам правовых актов в печатном виде с обязательным указанием соответствующей Системы КонсультантПлюс как источника информации. 

1.2.2. Использование в печатном виде информации, самостоятельно являющейся объектом авторского права (комментарии, разъяснения экспертов по вопросам финансово-хозяйственной деятельности предприятия; аналитические статьи из печатных изданий и т.п.), возможно только после получения письменного согласия КЦ КонсультантПлюс. Под использованием информации в печатном виде в настоящем подпункте понимается ее воспроизведение на материальных носителях и последующее их распространение любым способом (продажа, прокат и т.д.), а также предоставление доступа к этим материальным носителям третьим лицам.

1.3. Использование в электронном виде любой переданной информации возможно только после получения письменного согласия КЦ КонсультантПлюс. Под использованием информации в электронном виде в настоящем пункте понимается: копирование и последующее распространение третьим лицам информации на магнитных носителях, по телекоммуникационным сетям, посредством размещения в сети «Интернет» и другим способом, а также иное предоставление доступа к информации третьим лицам.
2. ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ ИНФОРМАЦИОННЫХ УСЛУГ
2.1. Исполнитель начинает оказывать информационные услуги с использованием экземпляра Системы (услуги по адаптации и сопровождению экземпляра(ов) Системы КонсультантПлюс) после предоставления Заказчиком оригинала регистрационной карты (листа) с номером, соответствующим номеру экземпляра Системы.

2.2.  Оказание информационных услуг (услуг по адаптации и сопровождению экземпляра Системы) предусматривает:

· предоставление информации  для соответствующего экземпляра Системы, принадлежащей Заказчику, в пределах объема, поступившего из КЦ КонсультантПлюс к Исполнителю;
· адаптацию (установку, тестирование, регистрацию, формирование в комплект(ы) экземпляра(ов) Систем на компьютерном оборудовании Заказчика;

· передачу  Заказчику сотрудником Исполнителя актуальной информации (актуальных наборов текстовой информации, адаптированных к установленным у Заказчика экземплярам Систем) еженедельно;
·  осуществление технической профилактики работоспособности экземпляра Системы  и восстановление работоспособности экземпляра  Системы  в случае сбоев компьютерного оборудования после их устранения Заказчиком (тестирование, переустановка);

- консультирование по работе с экземпляром(ами) Системы, в т.ч. обучение Заказчика работе с экземпляром Системы по методикам Сети КонсультантПлюс с возможностью получения специального сертификата об обучении;

· предоставление возможности получения Заказчиком консультаций по работе экземпляра Системы по телефону и в офисе Исполнителя;

· предоставление иных услуг по адаптации и сопровождению экземпляра(ов) Системы;

· предоставление другой информации, материалов и услуг.

2.3.   Заказчик имеет право получать текущую информацию не реже 1 (одного) раза в неделю, в т.ч. принимать наборы текстовой информации в принадлежащий ему экземпляр Системы в соответствии с его функциональным назначением.

2.4. Оказание Заказчику текущих информационных услуг (услуг по адаптации и сопровождению экземпляра(ов) Системы КонсультантПлюс) с использованием экземпляра Системы осуществляется без выбора документов.

2.5. Заказчик обязуется согласовать с Исполнителем точное время доставки информации, обеспечить готовность и  работоспособность технических средств и беспрепятственный доступ к экземпляру Системы в оговоренное время в случае доставки информации специалистом Исполнителя. В случае доставки информации с помощью телекоммуникационных средств все расходы, связанные с обеспечением достаточного для оказания текущих информационных услуг трафика, оплачиваются Заказчиком за свой счет.

3. ПОРЯДОК ИСПОЛЬЗОВАНИЯ И ПЕРЕДАЧИ ЭКЗЕМПЛЯРА СИСТЕМЫ
3.1. Экземпляр Системы (сетевая версия экземпляра Системы) содержит программную защиту от несанкционированного копирования и работоспособен только после его регистрации Исполнителем.

3.2. Заказчик вправе переносить экземпляр Системы (сетевую версию экземпляра Системы) на другой (-ую) компьютер (локальную сеть). Перенос подразумевает удаление экземпляра Системы (сетевого экземпляра Системы) с прежнего компьютера (локальной сети). В этом случае Исполнитель обязан по требованию Заказчика перерегистрировать экземпляр Системы.

3.3. Заказчик не вправе использовать 1 (один) экземпляр Системы на 2 (двух) и более компьютерах одновременно. Заказчик не вправе использовать сетевую версию экземпляра Системы на 2 (двух) и более локальных сетях одновременно и/или одновременно использовать на числе рабочих станций локальной сети большем, чем определено настоящим Договором для данной Системы.

3.4. Сетевая многопользовательская версия экземпляра Системы может использоваться не более, чем на 50 (пятидесяти) рабочих станциях одновременно.

3.5. Заказчик вправе передать экземпляр(ы) Системы третьему лицу в собственность.

3.6. Заказчик не вправе передавать экземпляр Системы третьему лицу во временное пользование (в том числе прокат, аренду).

3.7. После передачи экземпляра Системы Заказчик обязан в десятидневный срок предоставить Исполнителю копии документов, подтверждающих факт передачи, а именно: либо копию Договора, либо копию Акта сдачи-приемки (копию товарной накладной), либо копии Счета и Платежного поручения с печатью банка. При отсутствии документов, подтверждающих передачу, Исполнитель не будет оказывать информационные услуги (услуги по адаптации и сопровождению экземпляров Систем) третьему лицу.

3.8. После передачи Заказчиком экземпляра Системы третьему лицу все обязательства Исполнителя перед Заказчиком по оказанию информационных услуг (услуг по адаптации и сопровождению экземпляра(ов) Системы) теряют силу.

4. СТОИМОСТЬ ИНФОРМАЦИОННЫХ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
4.1. Стоимость информационных услуг с использованием экземпляров Систем КонсультантПлюс  (услуг по адаптации и сопровождению экземпляров Систем) указана в Техническом задании (Приложение 1). 

4.2. Ежемесячная стоимость услуг составляет _______________(_____________) рублей, в том числе НДС 18% - _______________(_____________) рублей.
4.3.  Основанием для оплаты информационных услуг (услуг по адаптации и сопровождению экземпляра(ов) Системы) является счет. Исполнитель не позднее 10 (Десятого) числа следующего месяца предоставляет Заказчику счет. Заказчик обязуется оплатить счет не позднее 5 (Пяти) дней с момента получения счета.

4.4.  Исполнитель не позднее 10 (Десятого) числа следующего месяца предоставляет Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных услуг. 

4.5.  Заказчик обязан в 5-дневный срок после получения Акта подписать и возвратить Исполнителю второй экземпляр Акта  или в тот же срок направить Исполнителю мотивированные претензии.

4.6. По истечении срока, указанного в п.4.5 настоящего Договора, услуги, оказанные Исполнителем, считаются оказанными своевременно и в полном объеме. Подписанный Исполнителем Акт является достаточным доказательством подтверждения оказанных услуг. 

4.7.  В случае превышения сумм, выплаченных Заказчиком за информационные услуги (услуги по адаптации и сопровождению экземпляров Систем), над стоимостью фактически оказанных услуг, сумма превышения рассматривается Исполнителем как аванс Заказчика в счет будущих услуг, если иное не заявлено Заказчиком. 

4.8. Если Заказчик произвел платеж, сумма которого недостаточна для погашения денежного обязательства полностью, то в первую очередь погашается задолженность за наиболее ранний месяц. При оплате за конкретный месяц в первую очередь погашается задолженность за фактически оказанные услуги.

4.9. По факту получения счетов и Актов Заказчик ставит отметку о получении документов в маршрутном листе сотрудника Исполнителя.

5. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ И ДОСРОЧНОГО РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА
5.1. Настоящий договор вступает в силу с «01» января 2014 года и действует до «31» декабря 2014 года.

5.2. Все изменения к настоящему Договору и дополнения к нему будут действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны Исполнителем и Заказчиком.

5.3. Заказчик имеет право расторгнуть настоящий Договор до истечения срока его действия, письменно уведомив об этом Исполнителя не менее чем за 30 дней до планируемого отказа от услуг, при условии оплаты уже оказанных Исполнителем информационных услуг (услуг по сопровождению экземпляра(ов) Системы).

5.4. При нарушении Заказчиком сроков оплаты оказанных информационных услуг (услуг по адаптации и сопровождению экземпляра(ов) Системы), Исполнитель имеет право приостановить оказание услуг, письменно уведомив об этом Заказчика за 5 дней. 

5.5. Исполнитель имеет право отказаться от исполнения настоящего Договора в одностороннем порядке в случаях:

5.5.1.  Нарушения Заказчиком п.п. 1.2., 1.3, 3.3., 3.6   настоящего Договора;

5.5.2. Внесения Заказчиком изменений в средства программной защиты Системы, приводящих к ее декомпилированию или модификации;

5.5.3.  Изготовления, воспроизведения, распространения (любым способом) Заказчиком контрафактных экземпляров Систем.

5.6. Обязательства по настоящему Договору накладываются на Исполнителя только в течение срока его действия.

5.7. Исполнитель несет ответственность за качество и работоспособность экземпляра(ов) Системы(м), с использованием которой(ых) он оказывает услуги в соответствии с п. 2.2. настоящего Договора, только при условии, что данный(е) экземпляр(ы) Системы(м) отключен(ы) от возможности одновременной работы с экземпляром(ами) Системы, в отношении которой(ых) Заказчик отказался от информационных услуг. Отключение от возможности одновременной работы должно быть осуществлено не позднее шести месяцев с момента такого отказа. Исполнитель обязан произвести данное отключение по первому требованию Заказчика.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
6.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

6.2. В случае если у Заказчика возникнут обоснованные претензии к экземпляру Системы в частях качества включенной в него/них информации и/или некорректной работы программных средств, Исполнитель обязуется рассмотреть Претензию Заказчика в течение 15 (пятнадцати) дней с момента ее получения. В случае признания Претензии обоснованной Исполнитель обязан устранить недостатки в разумный срок. В случае неустранения недостатков в указанный срок Заказчик будет вправе потребовать выплаты исключительной неустойки (штрафа) в пределах сумм, перечисленных Заказчиком за информационные услуги, оказываемые с использование соответствующего(их) экземпляров Системы в течение 1 (одного) месяца, предшествующих моменту возникновения Претензии у Заказчика, и/или досрочного расторжения настоящего Договора путем составления дополнительной Претензии. Исполнитель обязуется в пятнадцатидневный срок со дня получения дополнительной Претензии ответить на нее официальным письмом. В случае признания дополнительной Претензии Заказчика обоснованной Исполнитель обязан в зависимости от требований Заказчика перечислить Заказчику исключительную неустойку (штраф) и/или расторгнуть настоящий Договор.

6.3. Исполнитель не несет ответственности за качество экземпляра(ов) Системы, в отношении которого(ых) не оказываются услуги по сопровождению.

7. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ
7.1. Оказание любых услуг, приостановленное согласно п. 5.4. Договора, в том числе осуществление технической профилактики работоспособности экземпляра Системы, восстановление работоспособности экземпляра Системы, перенос экземпляра Системы (сетевой или флэш версии экземпляра Системы) на другой(ую) компьютер (локальную сеть или флэш-носитель), может быть возобновлено по заявлению Заказчика, при условии погашения Заказчиком имеющейся у него задолженности на момент приостановления оказания услуг, а также оплаты Заказчиком стоимости возобновления обслуживания по Прейскуранту Исполнителя.  

7.2. В случае отказа Заказчика от информационных услуг (услуг по адаптации и сопровождению экземпляра(ов) Системы) с использованием экземпляра Системы, оказываемых Исполнителем в соответствии с п.1.1. настоящего Договора, оказание Заказчику любых услуг с использованием данного экземпляра Системы, в том числе осуществление технической профилактики работоспособности экземпляра Системы, восстановление работоспособности экземпляра Системы, перенос экземпляра Системы (сетевой и флэш версии экземпляра Системы) на другой(ую) компьютер (локальную сеть или флэш-носитель), может быть осуществлено Исполнителем только при наличии технической возможности после оплаты Заказчиком стоимости возобновления оказания услуг по Прейскуранту Исполнителя.

7.3.  С момента подписания настоящего Договора все права, обязанности и любые другие взаимоотношения между сторонами, возникшие в результате исполнения предыдущих аналогичных Договоров, если таковые имели место, исполняются и реализуются в порядке, предусмотренном настоящим Договором.

7.4. Во всех случаях указания каких-либо сроков по настоящему Договору под днями понимаются официальные рабочие дни, под месяцами – полные календарные месяцы, под текущим месяцем – месяц, в котором Исполнитель оказывает информационные услуги.

7.5. Исполнитель не несет ответственности за объем информационного наполнения Систем. Объем информации в Системе, представляемой Исполнителем, должен соответствовать объему информации для наполнения соответствующей Системы, представляемой КЦ КонсультантПлюс.

7.6.  Разработчик Систем
вправе самостоятельно  определять  информационное  содержание  Систем   в рамках их общей направленности. Информация, содержащаяся в Системе, включая авторские материалы (комментарии, книги, статьи, ответы на вопросы и т.д.), имеет справочный характер. Разработчик не несет ответственности за правильность информации, изложенной в авторских материалах.

7.7. Исполнитель не несет ответственности за невозможность использования Заказчиком некоторых свойств Систем по причине несоответствия технических характеристик компьютера (-ов) (локальной сети) Заказчика требованиям Систем. 

7.8. В случае если в силу технических особенностей определенной Системы какие-либо условия настоящего Договора выполнить невозможно, то эти условия и ответственность за невыполнение этих условий, если она предусмотрена, считаются недействующими в отношении экземпляров данной Системы.
7.9. Исполнитель для исполнения своих обязательств по настоящему Договору вправе привлекать третьи лица. При этом Исполнитель за их действия несет ответственность перед Заказчиком как за свои собственные.
7.10. Исполнитель может получать служебные файлы и информацию с компьютера Заказчика, необходимые для надлежащего оказания информационных услуг с использованием экземпляра(ов) Системы(м) (услуг по адаптации и сопровождению экземпляра(ов) Системы(м)).
7.11. Особенности использования, сопровождения и передачи третьим лицам некоторых экземпляров Системы могут определяться дополнительным соглашением к настоящему Договору.
7.12. С согласия Заказчика Исполнитель вправе изменить параметры и/или название экземпляра(ов) Системы(м), сопровождаемой(ых) по настоящему Договору, путем передачи в адрес Заказчика письма с указанием новых параметров и/или названия экземпляра(ов) Системы(м). Соответствующие изменения в Договор вступают в силу с момента получения Исполнителем письменного согласия Заказчика.
7.13. Все споры и разногласия, возникающие между Сторонами по настоящему Договору или в связи с ним, разрешаются путем переговоров, а в случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров, они подлежат рассмотрению в Арбитражном суде г.Москвы.

7.14. По вопросам, возникающим в рамках настоящего Договора, не предусмотренным в Договоре, Стороны руководствуются действующим законодательством.

7.15. Договор составлен в двух идентичных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых один находится у Заказчика, второй – у Исполнителя.

7.16. При изменении сведений, указанных в разделе 8 настоящего Договора, а именно: наименование организации, ИНН, адрес,  каждая из сторон обязана письменно уведомить об этом другую сторону не позднее 5 дней с момента произошедших изменений. При нарушении одной из Сторон условий настоящего пункта, другая Сторона не несет ответственности за ненадлежащее оформление документов, передаваемых согласно  настоящему Договору нарушившей данное условие Стороне и  необходимых  для  её финансово - хозяйственной деятельности. 

7.17. Условия настоящего Договора и дополнительных соглашений к нему являются конфиденциальными и не подлежат разглашению, за исключением случаев, когда иное предусмотрено законодательством Российской Федерации.

8. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ  И ПОДПИСИ СТОРОН

	Заказчик:

ЗАО «Гознак-лизинг»

Адрес местонахождения: 115154,

г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр. 1

ИНН 7705456910, КПП 770501001

р/с №40502810135010000028 в Центральном филиале  АБ «РОССИЯ»,  

Кор. субсчет №30101810400000000132 в Отделении № 3 Московского ГТУ Банка России, 

БИК 044599132
	Исполнитель:



	Директор 

_________________________Бабич А.А.

                        М.П. 
	________________________   

                     М.П.


Приложение № 1 

к Договору №______оказания информационных услуг

 от «___» ________20__г. 

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
Перечень экземпляров Систем КонсультантПлюс, с использованием которых Исполнителем оказываются информационные услуги Заказчику
	№ п/п
	Наименование экземпляра системы
	Тип
	Количество
	Стоимость информационного сопровождения в месяц (в руб., в т.ч. НДС 18%)

	1. 
	КонсультантПлюс: Версия Проф 
	Сетевая 

(не более, чем на 50 рабочих станций)
	1
	

	2. 
	КонсультантБухгалтер: Вопросы-ответы  
	однопользовательская
	1
	

	3. 
	Деловые бумаги 
	однопользовательская
	1
	

	4. 
	КонсультантПлюс: Москва Проф 
	однопользовательская
	1
	

	5. 
	КонсультантСудебнаяПрактика: Решения высших судов 
	однопользовательская
	1
	

	6. 
	КонсультантАрбитраж: ФАС Московского округа 
	однопользовательская
	1
	

	7. 
	КонсультантБухгалтер: Корреспонденция счетов 
	однопользовательская
	1
	

	8. 
	КонсультантПлюс: Комментарии законодательства 
	однопользовательская
	1
	

	9. 
	КонсультантСудебнаяПрактика: Суды Москвы и области 
	однопользовательская
	1
	

	
	ИТОГО в месяц:
	
	
	

	
	ИТОГО в 2014 году:
	
	
	


БАЗОВЫЕ УСЛУГИ, 

входящие в услуги по адаптации и сопровождению экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс
	 № п/п
	Наименование
	Стоимость

	1.
	Доставка и установка систем КонсультантПлюс в офисе Заказчика
	Входит в стоимость 

услуг по адаптации и сопровождению 

экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	2.
	Первичное обучение работе с системами КонсультантПлюс
	Входит в стоимость 

услуг по адаптации и сопровождению 

экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	3.
	Услуги персонального Менеджера, с которым возможно решить в рабочее время все вопросы, которые возникнут в ходе нашей совместной работы
	Входит в стоимость 

услуг по адаптации и сопровождению 

экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	4.
	Удобный график информационного пополнения систем КонсультантПлюс
	Входит в стоимость 

услуг по адаптации и сопровождению 

экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	5.
	Пополнение через Интернет в круглосуточном режиме
	Входит в стоимость 

услуг по адаптации и сопровождению 

экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	6.
	Семинары по эффективному использованию систем КонсультантПлюс с получением сертификата установленного образца
	Входит в стоимость 

услуг по адаптации и сопровождению 

экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	7.
	Бюллетень пользователя
	Входит в стоимость 

услуг по адаптации и сопровождению 

экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	8.
	Поиск труднодоступных и уникальных документов, кроме документов имеющих гриф «секретно», «совершенно секретно» и «для служебного пользования». 

Заказ осуществляется при заполнении, следующих необходимых данных:

вид документа_________________

принявший орган_______________

дата принятия_________________

номер________________________

название_____________________ 

дополнительная информация
	Входит в стоимость 

услуг по адаптации и сопровождению 

экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	9.
	Графические копии правовых актов, в электронном или печатном виде
	Входит в стоимость 

услуг по адаптации и сопровождению 

экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	10.
	Ежемесячно бесплатно обновляемые каталоги Систем Консультант Плюс, из которых Вы сможете заказывать интересующие Вас документы, кроме документов, на которые распространяется действие Закона об Авторском праве
	Входит в стоимость 

услуг по адаптации и сопровождению 

экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс


ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛУГИ 

по сопровождению экземпляра (-ов) Систем КонсультантПлюс

	№ п/п
	Наименование услуги
	Условия предоставления

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	Закрытое акционерное общество 

«Гознак-лизинг»
	

	Директор

_____________________________/А.А. Бабич
	_____________________________/
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